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1. Uvod

Obecné ustanoveni

Reditel zakladni $koly, jeji? €innost vykondava Zakladni $kola a matefska $kola Praha 5 - Smichoy,
Korenského 10/760, prispévkova organizace, na zakladé ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpist, a podrobnéji v provadécim pravnim predpisu — vyhldsce ¢.
74/2005 Sb., o zadjmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 109/2011 Sb. vydava smérnici —
vnitfni fad Skolni druziny.

Smérnice urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné sezndmeni s timto fadem, je
podpis na prihlasce do skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina (dale jen SD) je vzdélavaci zafizeni, které doplfiuje $kolni vyuku, aniz by
poskytovalo stupen vzdélani. Je zamérena na naplnéni zajm( a potreb ucastnikd ve volném
¢ase a prispiva k jejich celkovému rozvoji.

Cinnost SD je zamé&fena na celkovy rozvoj osobnosti déti, dba na dusevni hygienu a pIni funkci
vychovnou, vzdélavaci, kulturni, zdravotni (relaxacni a regeneracni), socidlni i preventivni. Déti
maji moznost rozvijet své schopnosti, dovednosti a talent, zaroven dochazi k upevriovani
socialnich vztahtl a posilovani spoluprace ve skupiné. Probiha v uréenych uéebnéch, déle SD
vyuziva télocviény, pocitacové ucebny, skolni zahradu, skolni htisté, skolni knihovnu a hernu.
PFi vychazkach se Zaci pohybuji pod dozorem vychovatelky po béznych trasach v okoli skoly.

SD napoméahd naplfiovat vzdélavaci cile stanovené Skolskym zdkonem a pfispivd k
harmonickému rozvoji a posilovani klicovych kompetenci ucastnikl zajmového vzdélavani.

Kromé pravidelného programu, sloZzeného z odpocinkovych, zajmovych, rekreacénich Cinnosti a
pfipravy na vyucovani, realizuje také nepravidelné kulturni, sportovni, ¢i naucné akce s
moznosti spolutiCasti odbornik( z praxe a rodicu.

Pravidelny i nepravidelny program SD je fizen tak, aby rozvijel u ucastnikG zajmového
vzdélavani vhodné spolecenské, hygienické i sebeobsluzné navyky. Dostatek ¢asu je vénovan i
spontannim ¢innostem.
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2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych

zastupcl ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnikl zajmového vzdélavani (dale jen, ,Zakd“), jejich zakonnych

zastupcl a pedagogickych pracovnik( jsou dana skolskym zakonem.

ZAK

SKOLNi DRUZINA

ZAKONNY ZASTUPCE

Ma pravo na vzdélavani a Skolské
sluzby.

Ma povinnost naplnit pravo
Zaka na vzdélavani a
Skolské sluzby dle platného
SVP $kolni druZiny.

Je povinny zajistit pravidelnou
dochazku svého ditéte. V rozsahu jim
uréeném.

M4 prdvo na informace o
prabéhu a vysledcich svého
vzdélavani a chovani.

Ma povinnost informovat ZZ
a zaka o vysledcich
vzdélavani a chovani. Cinf tak
prostfednictvim emailu,
osobné ¢i telefonicky

M3 prdvo na informace o vysledcich
vzdélavani a chovani svého ditéte.
M4 povinnost Ucastnit se schizek
Skolni druziny a na vyzvani feditele
Skoly se osobné zucastnit
projedndvani zdvaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ucastnika.

Ma povinnost plnit pokyny
pedagogickych pracovnikd a
zaméstnancu Skolni druziny a
dodrZovat ustanoveni vnitfniho
radu a jinych pravnich predpisa.

Ma povinnost vydat vnitrni
fad, vymahat ho a
kontrolovat.

Je povinen sezndmit se s vnitfnim
radem a fidit se pfi jednani se Skolou
jeho ustanovenimi.

M4 povinnost plnit pokyny
pedagogickych pracovnikd, které
zajistuji ochranu zdravi,
bezpecénost a jsou zamérené na
prevenci rizikového chovani.

Ma povinnost chranit
bezpeci a zdravi zdka a
predchazet vsem formam
rizikového chovani.

Pokud jeho dité prekroci
pravidla bezpecnosti a
ochrany zdravi, pfipadné
vykonalo jakékoliv rizikové
chovani, je povinny dostavit
se do skolni druziny nebo
Skoly na vyzvani a to
bezodkladné.

Ma povinnost fidit se pokyny
pedagogickych pracovniki
zaméstnancl druZiny, a Skoly,
dalsich skolni, které zajistuji jeho
bezpecénost, ochranu zdravi a
prevenci rizikového chovani.

Skolni druZina ma povinnost
zajistit bezpecnost zakl ve
Skolni druziné a na akcich
organizovanych skolni
druZinou.

Zakonny zastupce ma povinnost
informovat Skolni druzinu o zméné
zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtiZi ditéte nebo jinych zavainych
okolnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh pobytu ditéte ve skolni
druZiné.

Ma povinnost plnit pokyny
pedagogickych pracovnikd v dobé
pobytu ve skolnim druziné a svym
chovanim neporusovat pravo
spoluzakd na vzdélani a

klidnou praci.

Pedagogicti pracovnici skolni
druziny maji pravo na
vyuzivani metod, forem a
prostredkl v souladu se
zdsadami a cili vzdélavani.

Je zodpovédny za chovani svého
ditéte.

Vnitini fad skolni druziny
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2.1 Prava a povinnosti zak
ZAci jsou povinni:

e radné dochazet do skolni druZziny,

e dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny zaméstnanc( vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem,

e informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani,

e dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim
radem,

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavani nebo
bezpecnost Zaka a zmény v téchto udajich,

e mobilni telefon mit vypnuty a uloZeny ve Skolni tasce.

Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované ¢&innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; Z4kam jsou zakdzany viechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

Zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob; pokud mé s sebou cenné predméty, SD za né nezodpovida.

Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky Zaka viici daldim zakdim nebo pracovnikiim SD se
vzdy povaZuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto predpisem.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem lze podle zavaZnosti poruseni Zakovi
ulozit:

e podmine&né vylouéeni ze SD
e vylouceni 74ka z SD.

Kazeriské prohresky ditéte navitévujiciho SD jsou zakonnym zastupclm neprodlené
a prokazatelnym zpUlsobem oznamovany a zaznamenavaji se do dokumentace skoly.

2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Povinnosti zakonného zastupce je neprodlené oznamit jakoukoliv zménu udaji uvedenych
v prihlasce, zejména zdravotni omezeni, kontaktni idaje ¢i pravomocna rozhodnuti soudu

o vydavani zaka.

v s vz
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Zakonny zastupce je povinen bez zbyteénych odkladd ucastnika zajmového vzdélavani
vyzvednout, je-li informovan vychovatelkou &i jinym pedagogickym pracovnikem Skoly o
zdravotnich potizich ¢i Urazu Ucastnika zajmového vzdélavani, a to i v pfipadé, Ze dle prihlasky
odchdazi samostatné.

V pfipadé urazu, nejde-li o podezieni na ohroZeni Zivota Ci trvalé poskozeni zdravi, zajistuje
oSetfeni |ékafem zdkonny zastupce. Zakonny zastupce ucastnika je povinen jej pro ucast na
véech &innostech a aktivitach SD fadné vybavit, a to zejména vhodnym odévem a obuvi.

Zakonny zastupce zodpovida za Skody na majetku Skoly zplisobené uUcastnikem zajmového
vzdélavani, dle domluvy s vychovatelkou zjednd opravu ¢i ndhradu véci.

Pokud zakonny zastupce vyzvedne své dité ze SD nelze ho jiz béhem odpoledne znovu pfijmout
(v pripadé odpolednich krouzkd je nutné, aby si pfichod i odchod Zdka zajistili zdkonni
zastupci).

Zakonny zastupce/ povéfend osoba vyzvedava dité ze SD véas, nejpozdéji pred ukonéenim
provozu SD; opakované pozdni vyzvedavani ditéte mdze byt posuzovano jako poruseni
rodicovské odpovédnosti; tato skutecnost mize byt feSena v soucinnosti s organy socialné
pravni ochrany déti. Opakované pozdni vyzvedavani mize byt diivodem ukoncéeni dochazky v
SD.

Spolupracovat s vychovatelkou ¢i vychovatelem pfi feSeni vychovnych problém( Zaka, na
vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavainych otdzek
tykajicich se vzdélavani ucastnika skolni druZiny, oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle §

28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro priibéh
vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

- informace o prabéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druziné,

- nainformace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zadkona,

- u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a mozZnostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly
a Skolského poradenského zafizeni,

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti vzdélavani
zaka.
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2.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak(, nebo
zdkonnych zastupcld déti a Zak( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

- navyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

- volit a byt voleni do Skolské rady,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnik(:

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovdvat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data,
udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a
osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit prfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zdkonny ndrok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal

nezpracovavat.

3. Provoz a vnitrni reZim Skolni druZiny

3.1 Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
€. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

e Ve Skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaka, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namét( a stiznosti.

e O prijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou c¢innosti, a dalsSi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucdsti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcd ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

e 74ci1.2. a 3. tiidy navitévuji $kolni druzinu prednostné. K pravidelné denni dochazce
Ize pfijmout i Zaky pripravné tridy, 4. a 5. tfidy, pokud to umoziiuje kapacita. Pokud je
zajemcll vice nez volnych mist, je o pfijeti Zdka do SD rozhodnuto losem za Géasti ¢lena
Skolské rady.
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e Uplata je splatna pfedem a vy3e Uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok.

e Platba za sSkolni druZinu stanovuje zfizovatel a ¢ini 500 K¢ mési¢né (je moZno zaplatit
vice mésicl najednou). Tuto ¢astku je nutné uhradit tak, aby platba byla pfrijata k 25.
dni pfedchazejiciho mésice na mésic nasledujici bankovnim prevodem na ucet zakladni
Skoly: 27-6622720237/0100. K identifikaci platby je tfeba uvadét variabilni symbol,
ktery bude obdobny jako u plateb ostatnich:

- pred Ctyfmistny kéd (v. s. na stravné) zapsat 3 (3XXXX).

e Uplata maze byt snizena nebo prominuta, jestlize jsou splnény podminky uvedené ve
vyhlasce 74/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(;

- Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemce opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

- Ucastnikovi nebo zakonnému zastupci ndlezZi zvyseni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

- Ucastnik svéfeny do péstounské péce mda ndrok na prispévek na Uhradu potreb
ditéte podle zdkona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze reditelce.

e Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnl v kuse, Uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

e Dochéazka 74ka v SD je automaticky ukonéena k poslednimu dni aktualniho $kolniho
roku.

e Predcasné muzZe byt dochdzka ukoncena ze strany zdkonného zastupce odevzdanim
radné vyplnéné pisemné odhlasky, nejpozdéji vSak posledni kalendarni den mésice
predchazejiciho tomu, kdy jiZ nebude 7ak SD navitévovat, platba za dany mésic je
nevratna.

e O predéasném ukonéeni dochazky do SD ze strany 3koly rozhoduje feditelka $koly
v piipadé zdsadniho ¢i opakovaného porusovani vnitfniho fadu SD Gcastnikem i
zakonnym zastupcem, nedodrZovani kazné a poradku, ohroZovani zdravi anebo
bezpecnosti ostatnich 74k ¢i z jinych zavaznych dlvodu

e O vylouceni ze SD po predchozim osobnim jednani informuje $kola zdkonného
zastupce pisemné.

3.2 Provoz a vnitini reZim pri vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
cinnost Skolni druZiny
- jeli vzd&lavani uskute¢n&no mimo budovu SD, zakonni zéstupci jsou informovéni
pisemné a stvrzuji svym podpisem
- Ucastnici zdjmového vzdélavani jsou seznameni s bezpeénosti mimo Skolni druzinu
- Pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projednd vedouci
vychovatelka s reditelkou Skoly zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.
- Pripadné financni naklady na kulturni a jiné akce hradi zakonni zastupci, pokud o tyto
akce maiji zajem.
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4. Organizace Cinnosti

4.1 Provozni doba

RANNI SD: od 6:40 do 7:40 (pfichod je mozny do 7:30)
ODPOLEDNI SD: od 11:40 do 17:00

4.2 Rezim Skolni druZziny
Ranni SD:

e Po zazvonéni a sdéleni jména ucastnika zajmového vzdélavani je mu umoznén vstup do
prostor Skoly, pres videotelefon, z hygienickych a bezpecnostnich divodl zakonni
zastupci nevstupuji do prostor Skoly, nejsou-li k tomu pfimo vyzvani pedagogickym
pracovnikem skoly.

Odpoledni SD:

e Po skonceni posledni vyucovaci hodiny predavd Zika vychovatelce vyucujici Ci jiny
pedagogicky pracovnik stanoveny vedenim skoly.

e Vyzvedavani zakl je umoznéno od 11:40 do 13:30 hod a dale od 15:30 hod. do 17:00
hod.

e 3D ma svij napldnovany program a pobyt mimo $kolu v ¢ase od 13:30 do 15:30 hodin.
V tomto ¢ase neni mozné vyzveddvat déti.

e 74k navstévujici zdjmové Utvary organizované $kolou, ¢&i tfeti stranou, vyzvedavaji
vedouci/lektofi danych zajmovych Utvar( v oddélenich SD, po skoné&eni zajmového
Utvaru je odvadi zpét, neni-li rodicem/zakonnym zdstupcem stanoveno jinak.

e V Case mezi vyzvednutim uUcastnika zajmového vzdélavani vedoucim zajmového utvaru
a jeho pfedanim zpét do SD, prebira plnou zodpovédnost za 7aky vedouci zajmového
utvaru.

e O provozu SD v dobé fadnych i mimofadnych prazdnin v pridbéhu $kolniho roku
rozhoduje zfizovatel skoly.

e Ucastnik zajmového vzdélavani musi byt k dochdzce v dobé prazdnin zvldst prihldsen
pisemnou formou v predepsané podobé, prihlasku je mozné odevzdat vychovatelce
nejpozdéji 14 dni pred zacatkem konkrétnich prazdnin. SD bude v provozu, bude-li k
dochdzce o prazdninach prihlaseno alespon 10 zak( — provoz skolni jidelny v prabéhu
prazdnin neni zajistén.
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4.3 Organizace Skolni druZziny

11:40 - 13:00 - Hygiena, obéd a odpocinkova ¢innost mladsi Zaci a starsi Zaci.
13:00 - 13:30 - Zajmové ¢innosti.

13:30 - 15:15 — Rekreacni ¢innosti, pobyt venku.

15:15 - 17:00 — Hygiena, svacina, pfiprava na vyucovani, volna hra, spojovani odd.

- Nad Zaky je po celou dobu pobytu ve Skolni druziné vykondvan dohled dle rozpisu
jednotlivych pedagogickych pracovnikd.

-V dobé mezi odpolednim vyucovanim, je nad zaky vykonavan dohled v ramci Skolni
druziny, po podani pfihlasky mezi odpolednim vyuéovanim.

- Z&kGm je zakdzdno samovolné opustit $kolni druZinu v dobé, kdy jsou do SD prihlaseno.

Potieby: ndhradni obleceni (u mladSich déti i spodni pradlo, teplaky, vzimé oteplovaci
soupravu, rukavice, epice), ldhev s pitim, svacinova krabicka.

Cinnost $kolni druZiny probiha v péti oddélenich i mimo budovu $koly.

PFi nevyzvednuti zéka do stanovené doby (17:00 konec SD) zakonnym zastupcem, vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zzaka a osoby uvedené na
pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

e na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu socidlné-pravni ochrany
déti
e poiada o pomoc Policii CR

Dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., § 8 odstavec 2: se oddéleni napliiuji nejvysSe do poctu 30 ucastnikd.
Pfi ¢innostech mimo zatizeni zabezpecuje Skolské zatizeni na jednoho pedagoga nejvyse 25
ucastnikd.

- celkova kapacita Skolni druziny je 150 mist

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh Cinnosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druZiny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti. UmoZiiuje zakim pfipravu na vyucovani.

» Odpocinkova c¢innost

- tato Cinnost se zarazuje v ranni Skolni druziné nebo po obédé,

- relaxacni, pohybové i dusevné nenarocné ¢innosti — odpocinek na koberci ¢i pohovce,
kresleni, ¢teni ¢i poslech pohadek, neformalni besedy se zaky, promitani filmu, stolni
hry, hry na koberci
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» Zajmova cinnost

- Jedna se o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu

- Rozviji osobnost Zaka, umoZniuje zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich
neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznavani

» Rekreacni ¢innost

- SlouZi k odreagovani zak(, odstranéni Unavy z vyucovani a patfi k tomu zejména
pohybové hry v pfirodé, na htisti, sezénni sporty, hry v mistnosti, soutéze, hadanky.

» Priprava na vyucovani

- Je zamérena na procvi¢ovani, zopakovani, upevnéni poznatkl ziskanych pfi vyucovani,
dale na rozSifovani ziskanych dovednosti a znalosti a upevnéni ndvyku se ucit.
Provadime ji formou didaktickych her, rébus(, hadanek, soutézi, zdbavného kresleni.

Skolni druZina m(Ze organizovat zajmové Utvary a dal$i ¢innosti (vylety, exkurze, sportovni,
kulturni akce), které jsou uskute¢nény mimo stanovenou provozni dobu Skolni druziny. Tyto
¢innosti mohou byt za uplatu.

Pfi organizacné ¢i dopravné ndrocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

7 v 7

4.4 Vyzvedavani zaku ze Skolni druziny

Vyzveddvani zakl je mozny pouze pres systém Bellhop, ktery umoznuje vyzvedani zakl pomoci
¢ipl oprdvnénou osobou.

Z3k nema pridélen zadny ¢ip:

V takovém pripadé odchazi zak samostatné bez doprovodu podle ¢ast uvedenych v zapisnim
listku, nebo po vyplnéni dokumentu ,,pfiloha k zapisnimu listku do Skolni druziny“.

Zak ma pridélen ¢ip/cipy:

Stadi pouze prilozit Cip ke dvernimu terminalu a systém preda Vasi zadost pravé té pani
vychovatelce, kterd ma v dany okamzik Vase dité na starosti. Neni tedy tfeba zjistovat, ve
kterém oddéleni SD se pravé Vase dité nachazi. Stejné tak neni nutné do oddéleni telefonovat.

Na kazdé dité obdrzite od Skoly Cip pro kazdou osobu, kterou jste uvedli jako opravnénou jej
vyzvedavat ze Skolni druziny. Diky tomu se vyrazné zvySuje zabezpeceni provozu skolni druziny
a minimalizuje se riziko chyby pfi vyzvedavani déti ze SD. Za pfipadné zapUjéeni &ipu jinym
osobam zodpovidaji majitelé Cipu.

Pokud je Vase dité na obédé, krouzku, na vychazce nebo na skolnim hfisti, systém Vas na to
upozorni na displeji terminalu.
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Cipy nejsou vratné, po ukonéeni dochazky do SD zUstavaji vasim majetkem. Nase doporuéeni-
Cip si oznacte napf. nalepkou ¢i pismenkem, at pfi ztraté vite, ktery Cip deaktivovat.

Pokud Cip ztratite:

Volejte neprodlené vedouci vychovatelku na cislo: +420 606 277 967 (Jana Hadravova —
vedouci vychovatelka), ¢ip bude deaktivovan, poté si mlizete zakoupit novy.

Pokud Cip zapomenete:

Kontaktujte pani vychovatelku nebo pana vychovatele, vypliite na vratnici pfislusny formuldr —
,Zadost o vyzvednuti ditéte” a poté si Zdka pani recepéni vyzada z oddéleni.

Pokud z vainého diivodu nemuze opravnéna osoba vyzvednout zaka Cipem:

Kontaktujte pani vychovatelku nebo pana vychovatele, ktefi po pisemném potvrzeni, budou
védét komu dité predat. Ten, kdo Z4ka vyzvedne na recepci vyplini ,,Zadost o vyzvednuti ditéte”
a poté si zdka pani recepcni vyzada z oddéleni.

Mimoradné samostatné odchody:

Samostatny odchod Ize zadat NEJPOZDEJI do 10:00 v den jeho platnosti. Odchody Ize planovat
14 dni dopredu. Informace se zobrazi v den platnosti ptislusné vychovatelce. Pfi zaddvani
samostatného odchodu prosim respektujte ¢asy stanovené k vyzvedavani, tedy od 11:40 do
13:30 a poté az po 15:30.

Provedeni zmény odchodu Zaka:

Prihlaste se na adrese www.zskorenskeho.bellhop.cz stejnymi Gdaji jako do Bakalard, zadejte
na prislusny den ¢as samostatného odchodu — nebo pres nase webové stranky — hlavni strana
— Bellhop odchody

5. Podminky k zajiSténi bezpecCnosti a ochrany zdravi a prevenci
rizikového chovani

ZAK SKOLNi DRUZINA ZAKONNY ZASTUPCE
Ma povinnost fidit se pokyny Skolni druZina ma povinnost Zakonny zastupce ma
pedagogickych pracovnik zajistit bezpecnost Zakl ve Skolni | povinnost informovat skolni
zaméstnanc druZiny, a Skoly, druziné a na akcich druzinu o zmeéné zdravotni
dalsich skolni, které zajistuji organizovanych Skolni druZinou. zpUsobilosti, zdravotnich
jeho bezpecnost, ochranu obtizi ditéte nebo jinych
zdravi a prevenci rizikového zavaznych okolnostech,
chovani. které by mohly mit vliv na
prabéh pobytu ditéte ve
Skolni druziné.
Ma povinnost plnit pokyny Pedagogicti pracovnici Je zodpovédny za chovani
pedagogickych pracovnikd v Skolni druziny maji pravo svého ditéte.
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dobé pobytu ve Skolnim na vyuzivani metod, forem
druZiné a svym chovanim a prostiedku v souladu se
neporusovat pravo spoluzaku zdsadami a cili vzdélavani.
na vzdélani a klidnou praci.

Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv(j ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdrZovat se v prostorach
Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani icastnici vzdélavani ihned ohl3asi.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit

Pro &innost SD plati BOZP dle platnych zakond, predpisi a vyhldsek: 561/2004 Sb. (kolsky
zakon), vyhlaska 74/2005 Sb. (o zajmovém vzdélavani), Zakon 262/2006 Sb., 410/2005 Sb.,
258/2000 Sb., pokud SD pro svoji &innost vyuZiva odborné u¢ebny (napt. télocviéna, poéitadova
ucebna), Fidi se pFislusnymi Fady pro tyto ucebny. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a
zaznam o pouceni je uveden v prehledech vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Ucebny skolni druziny jsou usporadany podle platnych hygienickych norem.

6. Podminky k zachazeni s majetkem Skolni druZiny

ZAK SKOLNi DRUZINA ZAKONNY ZASTUPCE
Uéastnik je povinen $etrné V pfipadé, Ze Ucastnik nahlasi | Je povinen uhradit pfipadné
zachdazet se skolnim majetkem | poskozeni majetku skolni poskozeni nebo ztratu majetku
a udrZovat v poradku veskeré druziny, popfipadé zjisti toto Skolni druziny, kterou zpUsobi
svéfené pomucky, dale je poskozeni, je povinna tuto jeho dité.
povinen chovat se tak, aby situaci proSetfit a informovat | Pokud tak neucini, Skolni
zamezil jejich poskozeni a zakonny zastupce druzina postupuje dle platnych
ztraté. Pokud dojde k poskozeni | Zaka, kterého se tato situace legislativnich norem.
nebo ztraté vyse zminéného, tyka a pozadovat po ZZ thradu
Ucastnik je povinen tuto vzniklé Skody.
skutecnost neprodlené nahlasit
Skole.
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U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny ¢i Gcastnik( vzdélavani
je vyzadovana uhrada od rodic Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hladen Policii CR, pFipadné organtim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

Z3ak nenosi do SD pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob; pokud mé s sebou cenné predméty, SD za né nezodpovida.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkil vzdélavani zaku

Pedagogicti pracovnici ve skolni druZiné zajistuji, aby Zaci a jejich zdkonni zastupci byli
prabézné a véas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

Hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se fidi Skolskym zakonem

Pokud Zak narusuje soustavné vnitini fad a cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel miZe rozhodnout o vylouéeni 7aka ze $kolni druZiny, pokud
tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlasté zavazinych dlvod(.

8. Dokumentace

V druzZiné se vede tato dokumentace:

- Pisemné prihlasky zakd k zajmovému vzdélavani (jejich soucasti je pisemné sdéleni
zdkonnych zastupctl o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zdka ze Skolni druziny)

- elektronicka tridni kniha jednotlivych oddéleni Bellhop

- Celoro¢ni plan

- VnitFni fad skolni druZiny

- Meésicni plany jednotlivych oddéleni

- SVP 8kolni druziny

- Elektronicka kniha uraz(

Vnitini Fad $kolni druZiny je vefejnym dokumentem, je k dispozici u vychovateld SD a na
webovych strankach Skoly.
PFi zajmovém vzdélavani zaroven plati viechna odpovidajici ustanoveni Skolniho fadu, ktery je

k dispozici na webovych strankach skoly.
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9. Zavérecna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka skolni druziny.
Rusi se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem skoly.
Vnitfni Fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 16. 4. 2025

V Praze dne:

Mgr. Bc. LibuSe Darthelkova

feditelka Skoly
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